
公共卫生学院关于 2024 届本科生毕业论文格式、表格 

及系统填写补充说明 

一、 毕业论文整体要求 

1. 学生必须按论文写作的进度要求提交毕业论文开题报告，独立完 

成的毕业论文，并提交与课题密切相关的外文文献的译文和综述。 

2.毕业论文查重工作一般在每年 4 月底 5 月初进行，查重率需低于 

30%，学院给每名学生提供一次免费查重机会，若第一次查重未通

过，则学生在修改后需要自行查重并向学院提供查重通过结果。查

重未通过者不可进行论文答辩。 

3.指导教师一经确定，不得随意更换。 

二、 毕业论文的写作格式要求： 

1.封面：采用统一封面，按教务处模板印制。 

2.任务书：包括论文题目、原始依据、参考文献、设计内容和要求。

原始依据不得少于 200 字，研究内容和要求不得少于 200 字；题目

简洁、醒目、有概括性，字数不宜超过 25 个字。 

3.开题报告：采用学校统一格式，课题名称、院系名称、专业名称、

学生姓名、指导教师用四号宋体填写，内容采用小四号宋体。 

4.中英文摘要：具有高度概括力，语言精练，明确。中文摘要约 500 

字；英文摘要要与中文摘要相对应，字体为小四号Times NewRoman。 

摘要分为目的、方法、结果、结论几个方面，每部分之间另起一行，

参考格式如下： 

 



摘要（黑体） 

目的（黑体）：观察……（宋体） 

方法（黑体）：采用……（宋体） 

结果（黑体）：与……比较（宋体） 

结论（黑体）：……可提高……（宋体） 

（以上内容均顶格，无首行缩进，英文摘要格式同上） 

5.关键词：一般不少于 4 个，各关键词之间要有分号。 

6.目录：要注明各章节起始页码，题目和页码间用“…………”相连。 

7.外文略语表  外文略语、外文全文和中文释义，各列文字左对齐，

外文略语以英文开头字母顺序排列，无表格框线，参考格式如下： 

 

 

8.正文：正文摘要不少于 500 字，正文内容不少于 1 万字，具体格式

要求参见学校毕业论文模板。 

9.参考文献：篇数不应少于 15 篇，近 5 年文献应占 50％以上。本专

业教科书不能作为参考文献，应有外文参考文献。 

10.致谢：“致谢”二字中间空两格、四号字、黑体、居中，内容限 1

页，采用小四号宋体。 

11.附录：译文、图表等，另起一页。 



三、 毕业论文篇幅要求： 

1.论文 10000 字以上（不得少于 10000 字）。 

2.中文译文 4000 字以上（附原文）。 

3.论文综述 5000 字以上，参考文献大于 20 篇，近五年占 50%以上，

英文文献不少于 40%，综述参考文献格式同论文正文。 

四、 论文装订顺序： 

封面-论文原创性声明→目录→外文缩略语→中英文摘要→正文

→参考文献（→附录）→致谢→综述→中英文译文→毕业论文相关表 

格→查重报告。 

※ 需装订至论文中的表格按以下顺序： 

1、天津医科大学本科生毕业论文任务书 

2、天津医科大学本科生毕业论文开题报告 

3、天津医科大学本科生毕业论文选题审定表 

4、天津医科大学本科生毕业论文进度检查表 

5、天津医科大学本科生毕业论文开题评分表 

6、天津医科大学本科生毕业论文中期评分表 

7、天津医科大学本科生毕业论文指导教师评阅书 

8、天津医科大学本科生毕业论文评阅教师评阅书 

9、天津医科大学本科生毕业论文评分表 

10、天津医科大学毕业论文答辩记录书 

五、 填写注意事项： 

1.学位论文原创性说明 



作者及指导教师签字日期须早于指导教师评阅日期。 

2.本科生毕业论文任务书 

任务书首页需填写“接受任务日期”与“批准日期”，两个日期间隔

一周左右。2024 届预防医学专业毕业生论文接受任务日期： 2023 年

11 月 6 日，批准日期 2023 年 11 月 13 日。 

3.开题报告 

开题报告须有指导教师手写签名。 

4.论文进度检查表 

论文进度检查表的“完成情况”、“指导教师签字”、“日期” 三栏必

须手写，其余项目可以打印。如学生各项均按时完成，在“完成情况”

一栏手写“按期完成”。 

5.指导教师评阅书 

1）“课题来源”、“课题类型”不可空项，根据具体情况在复选框中打√。 

2）“实得分”及“评阅意见”须手写，“实得分”处如有修改， 

指导教师须在修改处签字。 

3）指导教师评阅书签字日期须早于评阅教师评阅书签字日期。 

6.评阅教师评阅书 

1）“实得分”及“评阅意见”须手写，“实得分”处分数有修改 

痕迹的指导教师须签字。 

2）评阅教师评阅书签字日期应晚于指导教师签字日期，且早于答辩 

日期。 

7.本科生毕业论文评分表 



1）“指导教师评定成绩”、“评阅人评定成绩”、“答辩委员会评定成绩”

及“总成绩”分数须手写。 

总成绩=开题报告评分*5%+中期检查评分*5%+指导教师评分

*15%+评阅教师评分*25%+答辩成绩*50% 

2）“答辩委员会评语”须手写。 

3）“答辩委员会组长”须签字，不要空着。 

8.答辩记录书 

答辩记录应由答辩秘书手写并签字确认，日期为该答辩小组实际

答辩日期。 

其余要求参见附件 2：天津医科大学关于本科生毕业论文（设计）

统一格式的规定。 

六、论文系统填写说明 

“任务书”及“中期检查”部分由教师负责上传，“开题报告”、“过程

指导”及毕业论文由学生负责上传，其中“过程指导”次数不少于 2次，

涉及题目修改的学生需要在“过程指导”中上传附件加以说明，另外如

有题目修改，务必将修改前后的题目告知学院教秘，教秘负责在系统

中修改。 


