生物医学工程与技术学院假期使用实验教学中心实验室
申请及责任书
为加强实验室消防安全管理工作，特对假期中申请带学生在学院实验室工作的教师及学生提出以下要求，请带教老师和学生严格遵守、认真执行。

1. 带教老师要加强对学生进行防火、防盗的宣传教育工作和管理工作，严格遵守执行学院各项安全制度与规定；

2. 老师或者学生进入实验室应认真如实填写实验记录；

3. 对易燃易爆的试剂药品要严格管理，教学科研使用的加热电器严禁私用；
4. 在实验过程中，老师或学生要严格遵守实验操作规程，实验中途不得离开实验室，实验仪器设备如果是由于使用者操作不当而发生故障损坏的，使用者应负责实验仪器设备的维修工作；
5. 实验结束后，老师或学生应及时关闭实验仪器设备电源、清理和维护实验仪器设备、清洁实验台面、将实验过程中产生的废弃物处理干净（带出实验室）、检查实验室水电门窗是否关闭，维护好实验室的卫生环境。

6. 假期带教老师为安全工作第一责任人，必须做好学生实验安全监督工作，确保不出安全事故。
	实验名称
	

	实验时间
	年   月   日  至    年   月   日

	实验地点
	
	是否超过20:00
	

	使用仪器设备名称
	

	需长期开启仪器设备名称及原因
	

	学生人员名单
	

	学生负责人
	
	申请时间
	

	申请教师
	
	批准时间
	

	主管领导批准
	
	批准时间
	


本表正反面打印，一式3份，学生/指导教师自留1份，实验室1份，分管安全院长1份。注：严格执行《实验教学中心实验室使用规范》。
实验教学中心实验室使用规范

1. 使用者在进入实验教学中心实验室前，应认真、如实填写《实验教学中心实验室开放使用申请表》中相关内容（使用人姓名、指导老师、使用实验室名称、实验内容、实验时间、实验所用仪器设备及运行情况等），并交由学院负责安全工作的院长签字批准。

2. 得到批准后，使用者需持《实验教学中心实验室开放使用申请表》到实验室负责老师处领取实验室钥匙并做好登记；实验结束后，使用者需将实验室钥匙归还给实验室老师并经过实验室老师检查合格后方可以离开实验室。

3. 进入实验教学中心实验室做非实验教学类实验的教师或同学，应如实填写实验室使用记录；实验试剂、实验耗材需自理；在实验过程中，使用者不得离开实验室，实验仪器设备如果出现问题应及时报告实验室负责老师，实验仪器设备如果是由于使用者操作不当而发生故障损坏，使用者应负责实验仪器设备的维修工作。

4. 实验结束后，使用者应及时关闭实验仪器设备电源并断开插头、清理和维护实验仪器设备、清洁实验台面和地面、将实验过程中产生的生物垃圾和生活垃圾分开处理干净（废液缸及时倾倒、纸篓内垃圾放到三楼西侧楼梯口“生物垃圾回收处”）、检查实验室水、电、门、窗是否关闭，维护好实验室的安全、卫生环境。

5. 对于第一次使用实验仪器设备的人员，使用者需在指导老师的带领下使用，以免发生危险；本科生不得在没有老师和研究生指导的情况下单独进行实验。
6. 使用者如果借用实验室物品（仪器设备、移液器、计数板、显微镜、实验耗材等），需要提交借用说明（标明借用物品名称和数量、借用日期、借用人姓名、指导老师、归还日期等）；借用物品归还实验室并经过检查无误后，方可取回借用说明。
7. 实验后产生的废液和空试剂瓶应及时回收（废液桶可去学校设备处领取），废液需标明名称、体积、负责人等信息，空试剂瓶需保留标签，学校设备处定期回收废液和空试剂瓶。废液和空试剂瓶不得存放在三楼生物实验室（307、308、309），应以实验室或导师为单位存放。
8. 以上规范，请各位实验室使用者认真遵守。如有违反，第一次发现，将给予口头警告并告知指导老师；第二次发现，将不允许其进入实验室。
                                   生物医学工程与技术学院实验教学中心
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